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CREAR OTROS CARGOS Y ABONOS EN LOS DOCUMENTOS

Esta opcidn nos permite agregar campos nuevos en los diferentes documentos (factura de venta,
comprobantede egreso, comprobantedeingreso, facturade compra, documento equivalente) para

aumentar o disminuir el valor total de los mismos.

Primeramente accedemos a la opcidn de sistema.
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SISTEMAS DOCUMENTOS
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Luego accedemos a la opcién de comprobantes.
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Usuarios

Comprobantes

Terceros

Cuentas

Conceptos

Centros

Productos ylo servicios

>

Detalles de Ingresos y
Egresos }

Cierre

Informes contables

Registro de
transacciones

Ajustes

Cargar informacidn
desde archivos ’

Cierre mensual

Saldos iniciales

Parametrizar informes

gerenciales )

Admnistrar Caja Menor

?

Modificar documentos

Estilo de facturas

Cuentas bancarias

Vendedores

Descargar todos los
registros contables }

Alli se nos abre todos los comprobantes con los que puede trabajar dentro de AP Contables.
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000 couproame T e
AU Ajustes Contable
APE Apertura Contable
CIE Cierre Contable
DEP Depésitos Depaositos O« (OF¥ 4 0001
EGR Comprobante de egreso Egresos QO ® < 1651 Cargos vio Abonos
EQU Documento equivalente Equivalente QO ® < 0001 Cargos yio Abonos
FCO Factura de compra Compras [OFY 4 @«
FVE Factura de venta Ventas @ O« Resolucion de facturacion Cargos yio Abonos
ING Comprobante de ingreso Ingresos @ O« 2201 Cargos vio Abonos
NCB Nota crédito banco Nota crédito bance @ O«
NCC Nota crédito cliente Nota crédito cliente O« @«
NCI Nota crédito inventario Nota crédito inventario @ O«
NCP Nota crédito proveedor Nota crédito proveedor [OFX 4 O«
NDB Nota débito banco Nota débito banco ® o O«
NDC Nota débito cliente Nota débita cliente O« [OF 4
NDI Nota débito inventario Nota débita inventario ® o O«
NDP Nota débito proveedor Nota débito proveedor ® o O«
NOM Nomina Contable

Una vez alli seleccionamos la opcion de Cargos y/o abonos del comprobante deseado.

@00 couprommre e .
AJU Ajustes Contable
APE Apertura Contable
CIE Cierre Contable
DEP Depésitos Depositos O« [OXY 4 0001
EGR Comprobante de egreso Egresos O (OFY 4 1651 Carqos vio Abonos
EQU Documento equivalente Equivalente O« [OXY 4 0001 Cargos yio Abonos
FCO Factura de compra Compras O (OFY 4
FVE Factura de venta Ventas [OFY 4 O« Resolucion de facturacion Cargos yio Abonos
ING Comprobante de ingreso Ingresos [OFY 4 O« 2201 Carqos vio Abonos
NCB Nota crédito banco Nota crédito banco ® o O«
NCC Nota crédito cliente Nota crédito cliente O« [OF 4
NCI Nota crédito inventario Nota crédito inventario @ O«
NCP Nota crédito proveedor Nota crédito proveedor [OFX 4 O«
NDB Nota débito banco Nota débito banco @ O«
NDC Nota débito cliente Nota débito cliente O« @«
NDI Nota débito inventaria Nota débito inventario [OFY 4 O«
NDP Nota débito proveedor Nota débito proveedor [OFX 4 O«
NOM Néomina Contable

Para nuestro ejemplo escogeremos la factura de venta.
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SO0 couprmosme i T i
AU Ajustes Contable
APE Apertura Contable
CIE Cierre Contable
DEP Depésitos Depositos O« [OXY 4 0001
EGR Comprobante de egreso Egresos QO 1651 Cargos yio Abonos
EQU Documento equivalente Equivalente QO 0001 Cargos yio Abonos
FCO Factura de compra Compras [OFY 4
[ FVE Factura de venta Ventas Resolucion de facturacion Cargos yio Abonos ]
ING Comprobante de ingreso Ingresos IRV 4 2201 Cargos vio Abonos
NCB Nota crédito banco Nota crédito banco IRV 4
NCC Nota crédito cliente Nota crédito cliente
NCI Nota crédito inventario Nota crédito inventario
NCP Nota crédito proveedor Mota crédito proveedor
NDB Nota débito banco Nota débito banco
NDC Nota débito cliente Nota débito cliente O« @«
NDI Nota débito inventario Nota débito inventario ® o
NDP Nota débito proveedor Nota débito proveedor
NOM Nomina Contable

Nos aparecerd la opcion de cargos y abonos de la opcidn correspondiente.
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Software Contable

AP Contables

-
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OTROS CARGOS Y ABONOS FACTURA DE VENTA

NOMBRE

TIPO CUENTA

CUENTA NUEVA

MOVIMIENTO

GRESAR CREAR NUEVO

. , CREAR NUEVO ;
Damos clic en el botdn [ cReAR NuEvO | para agregar un nuevo cargo al documento y nos saldrd el

formulario correspondiente.

.

Tipo

Software Contable

G ‘ AP Contables

>
[ » Regresar Cerrar sesion

OTROS CARGOS Y/O ABONOS

Nombre

Cuenta

Cuenta Nueva

Movimento

GUARDAR CANCELAR
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A continuacién describiremos cada unade las opciones correspondientes al formulario de creacién
del cargo o abono.

Tipo: Es el tipo que desea crear el campo. Permite dos (2) opciones para escoger.
o Cargo: Aumenta el valor total del documento.
o Abono: Disminuye el valor total del documento.
Nombre: Nombre o descripcidon que tendra el campo en el documento.
Cuenta: Cuenta contable correspondiente al plan de cuentas nacional en la que se registrara
el movimiento contable al guardar el documento.
Cuenta nueva: Cuenta contable correspondiente al plan de cuentas NIIF en la que se
registrard el movimiento contable al guardar el documento.
Movimiento: Tipo de movimiento que se registrara al guardar el documento. Debe o haber.

Una vez guardado el cargo o abono vamos al documento asociado al mismo. Para el ejemplo

accederemos a factura de venta. Alli notaremos el nuevo campo agregado como se muestra a
continuacion.

FACTURA DE VENTA

CONCEPTOS FACTURA DE VENTA CREDITO v
FACTURA DE VENTA No AP ~ 2823
AP CONTADORES PUBLICOS LTDA
NIT BanzazaTee IVA REGIMEN COMUN CENTRO VALLEDUPAR -
Tel: 5803831
Emallescusle_impuesioGnatmal.cam Fecha | 22/e8/2016 Fecha vencimiento 22/08/2016
CARRERA 10 # 16 A - 53 Oficina 201 - Bloque 1
VALLEDUPAR-CESAR Vendedor s
DETALLE VR. UNIT SUBTOTAL IMPUESTO
DCTO IMP CONSUMO
DESCUENTO | o [%
RETEIVA = 0 =
RETEFUENTE = 0 =
RETEICA = 0 =
OTRAS RETENCIONES = 0 =
[ ABoNo DE PRUEEA | "o e=
TOTALES | | [ [

Haciendo las pruebas agregando un producto o servicio y un valor al abono agregado notaremos
que disminuye el valor al documento.
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FACTURA DE VENTA

CONCEPTOS FACTURA DE VENTA CREDITO v
FACTURA DE VENTA No AP = 2823
AP CONTADORES PUBLICOS LTDA
NIT. 2002623748 IVA REGIMEN COMUN CENTRO VALLEDUPAR v
Tel 5803631
R e Fecha 22/08/2016 Fecha vencimiento 22/08/2016
CARRERA 10 # 16 A - 63 Oficina 201 - Blogue 1
VALLEDUPAR-CESAR Vendedor -

C.C/NIT

o, 1%

DETALLE

VR.UNIT SUBTOTAL

DCTO

IMP CONSUMO

IMPUESTO

o0 15: Prueba 300,000 0 % 300,000 0 0 300,000
DESCUENTO | [o [ 0
RETEIVA snse 0'p Pe=
RETEFUENTE BASE 300000 %[0 Pe=
RETEICA BASE 300000 %[0 Pe=
OTRAS RETENCIONES BASE 300000 %[0 Pe=
| ABONO DE PRUEEA | ‘b = 30000
TOTALES ww | 0 | o | 270,000




